MUNICIPIO DE LEON

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL
(LGA, Articulo 50-53 y 56)

FO-SHA/DGA/DAT-ICCA01

1.- ORDEN ORIGINAL /
1.1 DATOS DE LA SERIE / SUBSERIE ;

Municipio de Ledn
\

Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia DIF-Ledn %

Direccién General del Sistema para el Desarrollo Integral de la *;&E\
i

Familia DIF-Leon / Direccion de Atencion a Nifias, Nifios y
Adolescentes

$36 Expedientes de nifias y nifios inscritos en Centros Asistenciales
de Desarrollo Infantil (Guarderias)

Expedientes de las nifias y nifios (hijos de madres trabajadoras y-
estudiantes) inscritos en los centros asistenciales para el desarrollo
infantil a los que se otorga servicios de guarderia (CADI).

1. Ficha de Inscripcion. (Ficha de ingreso)

2. Requisitos para expediente CADI: Fotografias, copia de
acta de nacimiento, copia de CURP, copia de comprobante |/
de domicilio, copia de cartilla de vacunacién, resultado de
estudio coproparasitoscopico, certificado médico, copia de:§ r\%
identificacion oficial de padres o tutores y de las personasv\x ;

que seran autorizadas para recoger al menor de edad, carta 9@ -
laboral. \‘L

Formato de Historia clinica general.

Formatos de seguimiento de grupo multidisciplinario
(psicélogo, nutridlogo y médico).

Formato de solicitud de beca y estudio socioeconémico. ﬁ
Tarjetén de pagos -
Carta de uso de imagen
Bitacoras diarias de ingreso y egreso de menores (filtros) ¢

oW

T ¢

® N o m

De:
2024

2.- DATOS DE CONTEXTO

2.1 AREAS QUE APLICAN LA SERIE /SUBSERIE
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MUNICIPIO DE LEON

(LGA, Articulo 50-53 y 56)

FO-SHA/DGA/DAT-ICCA01

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

Coordinacién de Atencion a Grupos Vulnerables.

mensualidad.

Area que realiza el estudio socioeconémico en
caso de tramite de beca a padres de familia tengan
una condicién de vulnerabilidad que les impida | < &\
pagar el monto asignado para la inscripcién y/o

2 2. DESCRIPCION DEL PROCESO O FUNCION QUE DA ORIGEN A LA SERIE.

= .

1.-Informacion de

1.1 Recibe al usuario y brinda informacion sobre los
lineamientos para el ingreso de menores a los
servicios requeridos.

g;’- ”%

del ingreso de la
nifia o nifio.

3.1 Analizan casos y autorizan el ingreso del menor de
edad al Centro de Asistencia de Desarrollo Infantil

. 1.2 ¢ Existe disponibilidad para el servicio? Responsable de |}
los servicios Y No: Pasa al punto 1.3 centro i
verificacion - de | g paga al punto 2.1
disponibilidad ' P '
1.3 Se envia a lista de espera y regresa al punto 1.2 />I .
2.1 Solicita documentaciéon requerida e integra el %
expediente de la nifia o nifio. Responsable de§§
2.-Solicitud de | 2.2 Programa cita para realizar el historial clinico. SENIR §§
documentacion y \
requisitos de N'§ -
ingreso 2.3 Realiza historial clinico, en el que el Meédico o ;é
determina si por los antecedentes clinicos, la nifia o | Médico ,.f -
nifio puede ingresar a Guarderia. I A’g
3.-Autorizacion Responsable de ,

centro, Médico de-
programas y
Director de area.

7

4 -Inscripcion del
usuario e
induccién a
padres de familia.

4.1 Notifica el ingreso del menor de edad y realiza el cobro

de la inscripcién y mensualidad correspondiente al mes Respongable de j/” Z‘
i sy centro é
en curso, se genera el tarjetén de pago. gj
: Trabajadora >
; 9
4.2 Los padres o tutores, ¢ requieren beca’ sidldl g T R
No: Pasa al 4.3 Direccién de x
Si: Realizan el pago y TS realiza estudio éﬁgﬂgn a’:
socioeconomico. s p— ﬁ
; Responsable de
4.3 Realiza la induccién a padres de fammilia. centro y
Tﬂ / Educadora.
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~ MUNICIPIO DE LEON
FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL o
\

(LGA, Articuio 50-53 y 56)

FO-SHA/DGA/DAT-ICCAO01

4.4 Elabora el programa de alimentacién saludable con la

. . Nutridloga.
elaboracion de menus. g

5.1 Realiza el filtro diario del menor de edad, revisando las

condiciones de salud en las que llega al centro.

5.2 ;Cumple con las condiciones médicas y de higiene
5.-Ingreso diario | Para ingresar?
de la nifia y el nifio | Si: Pasa al punto 5.3 Enfermera
al centro. No: Se le niega el acceso y se le da hoja de valoracién

médica para ser revisado por su médico.

5.3 Da ingreso de la nifia-nifio al Centro de Atencion,
Cuidado y Desarrollo Infantil

6.1 Realizan las actividades pedagégicas, asistenciales %

de cuidado y desarrollo integral infantil, de acuerdo a la
planeacion pedagégica y al cronograma de actividades

diarias.
6.-Actividades Educad /
que se realizan |6.2 Dan el seguimiento a los logros, avances vy HGHOGhES
dentro de la | aprendizajes de las nifias y nifios de acuerdo a su edad y Enfermera. !
estancia de nifias | a su grupo de pares. M
y nifos. P
6.3 Realizan la entrega del menor de edad al padre, ﬁ
madre o tutor, haciendo de conocimiento el estado /( b Q
emocional, comportamental, de salud e higiene de la nifia-

nifio, durante el periodo de estancia en el Centro.

i,
Termina procedimiento. i ?

2 3.- DEPENDENCIAS O ENTIDADES RELACIONADAS CON LA DOCUMENTACION DE LA f{
SERIE / SUBSERIE PARA DESARROLLAR, GESTIONAR O TRAMITAR ALGUNA ACTIVIDAD

DEL PROCEDIMIENTO. \%)\

vendencias o Entidades

3.~ FUNDAMENTO DE LA SERIE / SBUBSERIE

ey, reglamento, etcétera |

Ley Sobre el Sistema Estatal de | Articulo 4.- Tienen derecho a la asistencia social, los
Asistencia Social del Estado de |individuos y familias que, por sus condiciones fisicas,
Guanajuato mentales, juridicas, o sociples, requieran de servicios
especializados para su proteccion y su plena integracion al
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_ MUNICIPIO DE LEON
FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

{(LGA, Articuio 50-83 y 56}

FO-SHA/DGA/DAT-ICCA01

bienestar, entre los que se comprenden:
IV. Mujeres en periodos de gestacion o lactancia;

Xlil. Habitantes del medio rural, suburbano y urbano,
marginados que carezcan de lo indispensable para su
subsistencia; y

Articulo 13.- Para los efectos de esta ley; se entienden como
servicios en materia de asistencia social, los siguientes:

Xlll. La promocién e impulso del sano crecimiento fisico,
mental y social de la nifiez;

Articulo 17.- Cuando en esta Ley se haga mencion al
Organismo, se entendera hecha al Sistema para el
Desarrollo Integral de la Familia del Estado de Guanajuato.

Articulo 18.-
funciones:

Il. Apoyar el desarrollo de la familia y de la comunidad,;

lll. Realizar acciones de apoyo educativo, para la integracién
social y de capacitacion para el trabajo a los sujetos de la
asistencia social;

IV. Promover e impulsar el sano crecimiento fisico, mental y
social de la nifiez;

El Organismo realizara las siguientes

Articulo 20.- En |a prestacién de servicios y en la realizacion
de acciones, el Organismo actuara en coordinacion con lasy
dependencias y entidades del Gobierno del Estado y de los 3
Municipios, segun la competencia que a éstas otorguen las

Leyes. ~

Reglas de operacion del programa
QC3185 Centros de Atencién, Cuidado,

Articulo 5. El disefio de este programa se sujeta en lo
procedente a los actos y procedimientos establecidos en el
Reglamento, asi como la Guia de Operacién del Monitoreo y
la Evaluacion de los Programas Sociales Estatales.

derechos de las nifias y nifios bajo el principio del interés
superior de la nifiez, y capacitar al personal en los centros
de atencion integral del estado de Guanajuato.

Articulo 6. El objetivo general del programa es fortalecer a
los Centros de Atencidn Infantil publicos, privados y mixtos
inscritos en los Centros de atencion infantil del estado de
Guanajuato, para coadyuvar en el desarrollo integral de las
nifias y los nifios, y contribuir al cumplimiento de lo que exige
la Ley para Regular la Prestacion de Servicios.

/]

El programa tiene como fin contribuir a la proteccion de los |

.

Desarrollo Integral Infantil para el
ejercicio 2023
Reglamento del Sistema para el

Desarrollo Integral de la Familia en el
Municipio de Ledn, Guanajuato

Articulo 49. Corresponde a la Direccion de Atencion a
Nifias, Nifios y Adolescentes:

I. Coordinar la ejecucién de los programas de asistencia,
intervencion y atencion en favor del interés superior de nifias,

nifios y adolescentes en &l Municipio;
XV. Organizar y operar lo ECADI de acuerdo con la normativa
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MUNICIPIO DE LEON

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL
(LGA, Articulo 50-53 y 56) / Q,;

FO-SHA/DGA/DAT-ICCAOI

federal y estatal aplicable;

4.- ANALISIS Y JUSTIFICACION DE VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE O S8UBSERIE

Por tratarse de documentos que evide
menores de edad a los que se otorga el servicio en los centros de asistencia
de desarrollo integral.

La documentacion, al contener estudios socioecondmicos (en caso de
incluirse en los requisitos de inscripcion del menor) pueden proveer de
informacién sobre sectores sociales vulnerables en el municipio de Ledn, y
a través de ello, conocer el contexto de fa poblacién gue accede a este tipo
de servicios brindados por el DIF en un contexto temporal determinado.

La serie analizada refleja los origenes, desarrolfo, facultades, funciones,
normas y procesos del sujeto obligado.

Asimismo, refiere a una atribucién sustantiva de la entidad, por lo que
permite conocer la evolucion de la operatividad del sujeto obligado a través
del tiempo dentro de la administracién publica municipal.

5.- ASIGNACION DE PLAZOS Y DESTINO FINAL

La vigencia atiende solo a la utilidad, se determina una vigencia minima (solo | |
de manera precautoria) ya que después del cierre del expediente es muy |
poco susceptible de consultas, dado que no se cuenta con normativa qug/ f
indigue la conservacién de los expedientes.

N
Por la consulta que puede presentarse por el personal de la unidad

administrativa que resguarda la informacion. "

Por consulta que pueda efectuarse a la documentacién en relacién a las
acciones o actividades realizadas.
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MUNICIPIO DE LEON

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL
(LGA, Articulo 50-53 y 56)

Toma de ejemplares ]

Cualitativo o selectivo

Sistematico o cuantitativo |__|
Aleatorio I_——_I

Justificacion:

Con el fin de preservar una muestra de expedientes que evidencien la
evolucion de los procesos administrativos y atribuciones que genera el sujeto
obligado a través del programa “Centros de Atencion Infantil Comunitario
(Guarderias)’, y, a su vez, conservar aquellos que desprendan un alto
contenido informativo, se propone llevar a cabo una toma de ejemplares a
través de un proceso selectivo basado en en el andlisis de la trascendencia
informativa de los mismos para su conservacion permanente.

FO-SHA/DGA/DAT-ICCAQ]

Valores Valores Vigencia Destino
primarios secundarios Documental final
A I E T AR AR
D N| Vv E CHI CHI
M F [ s VO VO
I co o| D T DE DE
Ao del s
COdIgO I . N L NT R E | TR co T
CAgID serie Subserie | E| AB M| N M| Ami NC 0
s G| LE/ Al ¢© 0 TE EN T
T Al FIs T | N TR f
R L| caA | A [ Acl |
A L v L A ON I
Tl s} L ‘1\
: \/\/\?s\
s :
o] //" ~ |
50 - Conservacio >
2018 al 01- [
2020 Progsrama CADI X 2 5 7 n ¥
50 - .
2021 al 12 - Baja
2022 | Programa CADI X 3 2 5 | documental
2021 al 50— 13-Fitrode | X 3 3 5 Baja '
2022 Programas ingreso a documental
CADI
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MUNICIPIO DE LEON

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL
(LG A, Articulo 58-53 v 58)

FO-SHA/DGA/DAT-ICCA01

2021 al 050 - 16 - X 3 5 5 Baja
2022 Programas | Evaluacion documental
de |a salud
22t R Ftrode X 3 2 | & | dommenta
gs ingreso a I
CADI

¢ Los documentos producidos en el gjercicio de esta funcién han sido integrados como parte de un mismo
expediente?

Si Nao

X

En caso de No, Indica cémo se hamvenidomtegrando:
En ejercicios anteriores se separaba por actividades: lo del area médica y lo administrativo en
expediente separado

A partir del ejercicio 2021 se integra como expediente tnico por niiia y/o nifio.

(*) ¢Los valores, vigencias y destino final de la(s) serie(s) antecesora(s) se ratifican de acuerdo a su
CADIDO correspondiente? Si No X \L‘
\S\Q\
( i
#

En caso de no, indica que se modifica.
Con base en el analisis se determinan cambios en los plazos de conservacion, valores documentales y
destino final.

NOTA: La informacion contenida en esta ficha aplica para la documentacién que le antecede a esta ficha
técnica de valoracion.

Director de Archivo de

Concentracion AL&E ﬂ(@niﬂf\ Q&‘w\ Siji, / "
Grupo Interdisciplinario

(Coordinacion de archivos) 9&(/ Y—c“u" ]‘

Grupo Interdisciplinario  (Titular

Direccion Jurfdica) UW w 6MCMM/

Grupo Interdisciplinario
Contraloria)

(Tiutar bm&m Pﬁt‘:\ﬁr D(me Zordnuﬂ

Grupe Interdisciplinario
Archivo Historico )

(Titular

jﬁ”f 29(0/{9 /Jom/r&»/:_ “E 3

Grupo Interdisciplinario (Titular de
Desarrollo Institucional)

\Le/f@w amf] \Lm@\”\r’tz
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MUNICIPIO DE LEON

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL
{(L.GA, Articulo 50-53 y 56) K
FO-SHA/DGAT-CCAO 1

Grupo Interdisciplinario  (Titular
Unidad de Transparencia) O\ bz ez (‘6
el A po—

Grupo Interdisciplinario  (Titular - X :
Tecnologias de Informacion) CW’\G“:) / 2 (0[.14;‘-9’?-'-

i
[/

A

6.- DATOS DE ELABORACION:

16 Abril del 2024

Lépez g

Mtra. Cecilia Arrieta Astorga, Lic. Felipe Aleja??rg Ponce ; /

Martha Patricia Dominguez Anda Responsable de Centro

Wendy Edith Hernandez Limén Responsable de Centro

Laura Carelina Cardona Ojeda Respansakle ga Centre

Veronica Gémez Ledezma REFpUnssle og Cenre

Daniela Ivonne Rosales Hernandez Asisients Raministrative

Lic. Monica Araceli Morales Patlan Responsable de centro

Lic.Monica del Rocid Ezquerra Martinez Jeeadesinersealbics Rikkles

Jefe de Prescolares Urbanos

i

Lic. Maricela Magdaleno Duran
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MUNICIPIO DE LEON

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL
(LGA, Articulo 50-53 y 56)

FO-SHA/DGA/DAT-ICCAO1

Directora de Atencién a
Lic. Judit Ramirez Lozano Nifias, Nifios y Adolescentes-—

Lic. Liz Alejandra Esparza Frausto
Directora General del Sistema DIF Leon

Lic. Ana : '
Analista de archivos de Tramite Analista de Archivos de Tramite.

Directora.de Archivos de Tramite

Arqg. Rodolfo Herrera Pérez Lic. Carolina Vargas Vidales
Director de Archivo Histérico Analista Administrativo de Archivo Histérico
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Serie/Subseries: Productor:
(clave y denominacion)

$36 Expedientes de nifias y nifios inscritos | |ntegral de la Familia DIF-Leén / Direccion de

en Centros Asistenciales de Desarrollo Atencion a Nifias, Nifios y Adolescentes.
Infantil (Guarderias)

1.1 Areas que aplican la serie/Subserie
Nivel jerarquico del productor de la serie: Superior ' Medio I Operativo X

1.2 La serie documental refiere a una funcion:

Sustantiva Comun

(aquellas relacionadas con las funciones esenciales, | (tienen como caracteristica
que definen la razén de ser e identidad de la unidad | ser comunes en todas las
administrativa) unidades administrativas)

X |

Direccion General del Sistema para el Desarrollo {_

1.3 ;La documentacion producida se encuentra Unica y exclusivamente en esta serie?
Si O No O Parcial

En caso de No o Parcial, de qué forma: O Original [ Copia

¢ En qué serie y/o unidad administrativa es recapitulada? /

2 1 Menc:lonar Ios antecedentes que dleron origen a la serie. (tendenmas socioecondmicas o
actividades que incidieron para la funcion del productor)

El 12 de noviembre de 1987, a través del acuerdo emitido por el H. Ayuntamiento presidido por el
C. Arturo Villegas Torres, y con fundamento en los articulos 107 Y 117 fraccion V de la
Constitucion Politica Del Estado De Guanajuato; 1, 16 fraccion IX Y 48 de la Ley Organica
Municipal para el Estado de Guanajuato, se estipula la creacion del Sistema para el Desarrollo
Integral de la Familia en el Municipio de Leén, Guanajuato. Acuerdo en el cual se determinaron
los objetivos y atribuciones de dicho organismo. ~

Desde su creacion, el DIF a través de la Direccién de Centro de Desarrollo Familiar, tuvo la
funcion, a través de los Centros de Asistencia Infantil, de brindar apoyo de guarderia a madres y
padres trabajadores del municipio de Ledn.
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El 1 de Agosto de 2019 en el Periddico Oficial del Estado de Guanajuato, se emite el decreto
legislativo nimero 90, el cual establece en su articulo 27° la creacion de la Procuraduria de
Proteccién como un organismo publico descentralizado de la administracion publica estatal con
personalidad juridica y patrimonio propio que tendra por objeto la proteccion y restitucion de los
derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes.

Derivado de este decreto, el Consejo Directivo del Sistema DIF Leén 2018- 2021 en su octava

sesién ordinaria del 21 de agosto del 2019, aprueba el Modelo de Modernizaciéon Organizacional —. %\k

del Sistema DIF Le6n, lo que promueve la reestructuracion de esta entidad paramunicipal.

Como resultado de esta reestructura, la Direccion de Centros de Desarrollo Familiar de la cual
dependian los Centros de Asistencia Infantil: Guarderias, se transforma en la subdireccion de
Formacion a la nifiez ya su vez, ésta se integra a la emergente Direccion de Atencion a Nifias,
Nifios y Adolescentes. De esta manera, la operacién y organizacion de los Centros de Asistencia
Infantil: Guarderias quedan establecidos en el reglamento vigente del Sistema DIF publicado en
el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato el 22 de junio del 2021.

2.2 Mencionar los programas (de gobierno) de los que forma parte la serie:
La serie en comento no tiene relaciéon con algun programa de gobierno.

2.3 Mencionar el grado de importancia de la serie con relacién a la ciudadania.
¢ Por qué?

Alto Se considera nivel alto, ya que el servicio que se otorga es directamente al
: | publico en general, atiende a sectores vulnerables, en especial a madres
| trabajadoras.

&4

Medio

‘Bajo

3.1 ;La serie documental refiere informacién acerca de cumplimiento de obligaciones o
aspectos de rendicion de cuentas?

(cuenta publica, informes, informacién publica de oficio) O si X No

En su caso de si: /|

a) Fundamento y motivacion:

b) Fecha de prescripcion o caducidad de la obligacion: Al

3.2 ; Se vulnerarian derechos u obligaciones al dar de baja la documentacion producida
en la serie? L] si No

En caso de si: \

a) Fundamento y motivacion:

b) Fecha de prescripcién o caducidad de la obligacion:
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Plazos de reserva:

| A pregunta expresa al productor, menciona que, no existe
conocimiento de haber un acuerdo de reserva de la informacién
| referente a esta serie.

4.1 ;Conoces si
existe o |

acuerdo dekreserva -

Se revisa el indice de informacion reservada publicado en el portal
de Transparencia del Municipio y no existe registro.

4.2 (,Durante la etapa de tramite o en concentracién ha sido objeto de demanda
frecuente por parte del productor, investigador o ciudadanos?

O si X No

4.3 ;La informacion que se llega a producir, recibir o utilizar en esta serie, contiene
datos personales sensibles?

X Si 1 No

En caso de Si, sefale el tipo de dato:

El expediente contiene examenes médicos, historia clinica, documentos personales de
los usuarios identificados con informacién confidencial.

5.1 Los expe'd'ienteé son:

Originales Copias Completos
X o X
Observaciones Observaciones Observaciones

5.2 VVolumen y produccién de la serie

/"\

| se generan 200 expedientes al afio aproximadamente con
alrededor de 20 fojas cada uno.

alafiodetu
- proceso'?
(Volumen de ]a =
documentamén d
- Ia serie)

6.1 La informacion contenida en los documentos que comprende la serie refiere a\l\
cuestiones de trascendencia o impacto para la institucién donde fueron generados o para

la Administracién Municipal?
M i
Bagina 3 de 4 % %
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En caso de si, motivacion:

6.2 ;La informacion que contiene la serie es Util para conocer en un futuro como
funcionaba la institucion o la sociedad?

X Si ] No

En caso de si, motivacion:

La serie analizada refleja los origenes, operacion y organizacion del programa “Centros de
Atencion Infantil Comunitario (Guarderia)”, asi como su evolucion y desarrollo a través del tiempo.
De esta manera, el analisis de la serie proporciona informacion relativa a los proyectos y
programas planteados por la instancia municipal dirigidos a la poblacion leonesa en un contexto
temporal determinado. Asimismo, la informacién contenida en los estudios socioeconomicos (si
es que son solicitados para la inscripcién del menor) contribuye a construir el contexto economico
y social de sectores vulnerables en el municipio de Leon, quienes acceden a este tipo de
programas brindados por el DIF Leon.

6.3 ¢ La serie contiene informacion referente a personajes relevantes, servidores plblicos
de alto nivel o acontecimientos de trascendencia histérica del municipio? (*)

L1 &i X No

En caso de si, motivacion:

A

! R\

\\\
i
| e

—
=
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